AANBEVELING 11
PORTEFEUILLESTAAT VOOR PRODUCENTEN MET AUTOMATISCHE
GEGEVENSVERWERKING

I. Doel van het overzicht

De portefeuillestaat wordt opgemaakt op een gewone informatiedrager zodat hij kan verwerkt worden
door een computer.
Het gebruik van de portefeuillestaat is duidelijk in volgende gevallen :

de producent die overgaat op informatisering kan door de maatschappijen geholpen worden om
zijn bestanden samen te stellen;

in geval van overdracht van een portefeuille tussen producenten (verkoop, erfenis);

in geval van overdracht van portefeuilles tussen maatschappijen tengevolge van fusie, overname
en andere;

in geval van belangrijke wijziging van de tarieven enz.
Het informatiseringsvoordeel komt nog tot uiting in het feit dat :

de maatschappijen slechts één enkel programma moeten opstellen om een standaardoverzicht
van de portefeuille te verkrijgen;

de producenten slechts één programma moeten opstellen voor de omzetting van de standaard-
portefeuillestaat naar hun eigen bestanden.

II. Inlichtingen die moeten verschaft worden

De situatie van elk kontrakt in de portefeuille wordt weergegeven door een groep van
informaticagegevens waarvan de indeling in bijlage gegeven wordt. De gegevens moeten het
mogelijk maken de situatie van het kontrakt weder samen te stellen op het ogenblik van de uitgifte
van de laatste kontraktuele stukken (er geschiedt dus geen aktualisering van de nettopremie en de
dekkingen). Er wordt evenwel rekening gehouden met mogelijke aanpassingen van wettelijke aard,
bij voorbeeld in verband met aanslagvoeten of bijdragen, na de opmaak van de genoemde stukken.

De opsteller verschaft enkel die gegevens waarover hij beschikt in zijn bestand en die welke hij door
berekening kan bekomen op het ogenblik van de omzetting of die welke uitgaan van konstante
elementen (aanslagvoet van de wettelijke lasten, C.D.V.-nummer van de maatschappij, enz.).

De opsteller voegt bij zijn portefeuille een nota die toelichtingen verschaffen welke hem nuttig lijken
over de manier waarop de staat is opgesteld, o.a. de datum van de laatste bijwerking van het
bestand en de datum waarop men gestopt is met het inaanmerkingnemen van het aantal
schadegevallen voor de bonus-malusgraad auto. Het is ook wenselijk dat de opsteller eraan herinnert
dat de premies die op de staat voorkomen, niet die van de laatste kwitantie van de onderscheiden
polissen zijn, maar wel die welke in de laatst uitgegeven kontraktstukken vermeld staan.
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I1l. Evolutie van het overzicht.

Het beginontwerp van het overzicht werd bestudeerd en aanbevolen op het ogenblik dat het gebruik
van de ponskaart met 80 kolommen nog ruim verspreid was en het informaticabeheer van de
maatschappijen nog zeer onvolledig was.

De verschillende invoergegevens die de beknopte beschrijving van een polis bevatten zijn aldus
beperkt geweest tot 80 posities.

Heden bevatten de informaticabestanden van de meeste betrokken producenten hoe langer hoe
meer details over hun portefeuille, informatie die de meerderheid van de maatschappijen zelf moet
verschaffen.

Een studie, gebaseerd op het Telebib-woordenboek laat aan de GCP toe van heden een
portefeuillestaat aan te bevelen die beter aangepast is aan de aspiraties van de producenten en aan
hun informaticasystemen.

Bijzonderheden met betrekking tot de Euro :

Overzicht “80 posities”
De records zullen niet gewijzigd worden : de bedragen blijven in één munteenheid.

Overzicht “1994”
Het record “algemene informatie” wordt gewijzigd (code record 00)
Een code munt wordt toegevoegd ; de zone bedrag is uniek en bevat of BEF, of cents EUR.

IV. Beschrijving van de overzichten.

A.Overzicht "80 posities"

Dit overzicht is opgesplitst in:

gemeenschappelijke gegevens voor alle takken (recordtype A & E)
gegevens eigen aan de tak Auto en referenties van de producent (record F)
gegevens die slaan op het verzekerd risico (record G, met zoveel iteraties als nodig)

B.Overzicht "1994"

Dit overzicht is opgesplitst in:

Algemene informatie bevattend:
algemeenheden
inlichtingen met betrekking tot de polis
gegevens van de verzekeringsnemer
samenvatting van de premies en commissielonen

Spécifieke informatie per tak (*), bevattend:
beschrijving van het risico
gedekte waarborgen

(*) Daar zekere takken nog niet het onderwerp uitgemaakt hebben van een gedetailleerde analyse,
zal hun ontwerp later verspreid worden
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 1steinput

GEGEVEN NAAM 1°pos. | Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS
OPNAME KODE 1 1 A A
PRODUCENT 2 8 N Nr van de producent bij de maatschappij
KONTRAKT 10 12 A Nr van het kontrakt bij de maatschappij
NR MAATSCHAPPIJ 22 3 A BV VO kode van verzekeringsmaatschappij
KODE V.D. MEDEVERZEKERING 25 1 A C Koallektieve
A L eidende maatschappij
blanco Niet-kollektief kontrakt
Nr KONTRAKT BVVO 26 7 A BVVO Nr van het kontrakt voor de kollektieve verzekeringen
VERVALDAG 33 6 A DDMMJJ Dag/Maand/Jaar of J.O. als het kontrakt jaarlijks opzegbaar is
AANVANG 39 6 N DDMMJJ Fakultatief
SPLITSING 45 1 N 4 Maandelijks
3 Driemaandelijks
2 Zesmaandelijks
1 Jaarlijks
9 Andere
TOTALE PREMIE 46 9 N
KOMMISSIE 55 8 N
% KOMMISSIE 63 4 N XX, XX
NETTOPREMIE 67 9 N
WETTELIJKE LASTEN 76 4 N XX XX Enkel in te vullen als “wettelijke lasten” (opname B)
KODE TAK PRODUCENT 80 1 N 1 Leven (met inbegrip van alle groepsverzekeringen en verzekeringen gewaarborgd inkomen)
2 Geneeskundige verzorging en individuele ;
3 Brand eenvoudige risico’s (met inbegrip van de gecombineerde) ;
N.B.: VORM A = afanumeriek 4 Burgerrechtelijke aansprakelijkheid (behalve motorrijtuigen) ;
VORM N = numeriek 5 Motorvoertuigen (met inbegrip van inzittenden) ;
6 Wet arbeidsongevallen (met inbegrip van huispersonedl) ;
7 Brand industriéle risico’s, opslagplaats- en aanverwanterisico’s ;
8 Transport ;
9 Diversen (machinebreuk, alle bouwplaatsrisico’s, bijstandverzekeringen,
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vakantieverzekeringen, enz...) ;

0 Leningen
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 2deinput

GEGEVEN NAAM 1°pos. | Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS
OPNAME KODE 1 1 A B
PRODUCENT 2 8 N
KONTRAKT 10 12 A
WETTELIJKE LASTEN 22 8 N Totaal bedrag van de wettdlijke lasten (dechts te vervolledigen as het % niet vermeld isin
opname A)
B.A. ( BONUSIN VOEGE 30 2 N
A (
U ( REFERENTIE BONUS 32 2 N Bonusgraad die gediend heeft voor de berekening van de premie B.A. Auto van de
T ( laatst uitgegeven contractuel e stukken
0 ( INDEX B.A. AUTO 34 5 N XXX, XX Index B.A. auto van de laatst uitgegeven contractuel e stukken
(NETTOPREMIE B.A. AUTO 39 9 B.A. auto premie van de laatst uitgegeven contractuel e stukken
ANDERE INDEX DAN B.A. AUTO 438 5 XXX, XX Index van de laatst uitgegeven contractuele stukken
TYPE INDEX 53 1 0 : geen index
1: ABEX
2 : Individuele
3: Bijzonderheid
5: Materied
6 : Goederen
9: Andere
ANDERE GEINDEX. PREMIES 54 9 Aan bovenvermelde index
ANDERE NIET GEINDEXEERDE 63 9
PREMIES
% KOSTEN VOOR SPLITSING 72 4 N XX, XX )
) Het een of het andere vermelden
KOSTEN SPLITSING 76 5 N )
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 3deinput

GEGEVEN NAAM 1°pos. | Lengte | Vorm Waarde BETEKENIG
OPNAME KODE 1 1 A C
PRODUCENT 2 8 N
KONTRAKT 10 12 A
% KOMMISSIE B.A. AUTO 22 4 N XX, XX
BEDRAG KOMMISSIE B.A. AUTO 26 8 N Kommissie overeenkomend met de nettopremie B.A. AUTO
% ANDERE KOMMISSIE 34 4 N
BEDRAG ANDERE KOMMISSIE(S) 38 8 N
KODE TAK 46 4 A (Geen eenvormigheid tussen de maatschappijen)
OMSCHRIJVING TAK 50 17 A
KODE OPZEG 67 1 N 1 Opgezegd
2 Kontrakt geschorst
3 Kontrakt één jaar zonder meer
4 Kontrakt overgenomen van een andere producent
5 Kontrakt afgestaan aan een andere producent
9 Anders
INNINGSWIJZE 68 1 A 3 Direkt (+Bankdomiciliéring ten voordeel van de maatschappij)
4 Producent
5 Betwiste zaken
TAALKODE 69 1 A 1 Frans
2 Nederlands
3 Duits
4 Engels
9 Andere
DUUR KODE 70 1 A 1 Is een polis auto minder dan 10 maand in het bonus-malusstel sel tegen volgende vervaldag
0 Anders
FONDS DER GEHANDIKAPTEN 71 8 N Bijdrage reeds opgenomen in de wettelijke lasten (opname B)
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 4deinput

GEGEVEN NAAM 1° pos. Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS
OPNAME KODE 1 1 A D
PRODUCENT 2 8 N
KONTRAKT 10 12 A
EVENTUEEL VOORVOEGSEL 22 17 A VB. : Mijnheer de Graaf
NAAM 39 35 A
POSTKODE (LANDKODE) 74 7 A Voor een adres in Belgié moet de postcode zich links in een kader bevinden met 3 blanco ruimten

rechts.

Voor een adresin het buitenland moet de postcode door de nationaliteitsaanduiding worden
voorafgegaan (die wordt gebruikt voor de inschrijving van de motorrijtuigen), waarvan ze wordt
gescheiden door een streepje en het geheel zal eventued tot 7 karakters worden beperkt.

Voorbeelden :

- 1000 (Brussel)

- T-75116 (Paris)

- GB-EC3P (London)

- NL-1000 (Amsterdam)

- CH-1200 (Genéve)
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 5deinput (fakultatief)

GEGEVEN NAAM 1° pos. Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS
INPUTKODE 1 1 A E
PRODUCENT 2 8 N
KONTRAKT 10 12 A
STRAAT 22 35 A
WOONPLAATS 57 24 A
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 6deinput (voorbehouden voor kontrakten auto)

GEGEVEN NAAM 1° pos. Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS
INPUTKODE 1 1 A F
PRODUCENT 2 8 N
KONTRAKT 10 12 A
MERK VOERTUIG 22 33 A
NUMMERPLAAT 55 10 A
TYPE 65 2 A Gebruikte kode op de groene kaart
GEBRUIK 67 2 N Kode STATAU
KENMERK PRODUCENT 69 7 A
BLIJFT 76 5 A blanco
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT VAN DE ZAKENBUNDEL - 7deinput (fakultatief)

GEGEVEN NAAM 1° pos. Lengte | Vorm Waarde BETEKENIS

INPUTKODE 1 1 A G

PRODUCENT 2 8 N

KONTRAKT 10 12 A

ONDERTAK 22 4 A Kode van de ondertak die verwijst naar de ondervermelde kenmerken

OPZEG 26 1 N

NETTOPREMIE 27 9 NA

% KOMMISSIE 36 4 N XX, XX

% WETTELIJKE LASTEN 40 4 NA XX, XX

VRIJSTELLING 44 9 N

INDEXKODE VRIJSTELLING 53 1 A 0 Niet geindexeerd

BESCHIKBAAR 54 26 A blanco

AANTAL G KAARTEN 80 1 N

N.B. - Deze opname kan gebruikt worden om de ventilatie te verschaffen van de

nettopremie per onderschreven dekking in het kader van een enkel kontrakt (BV
Autokontrakt).
Deze kan ook dienen hoe de berekening van de wettelijke lasten is.
- De kode “ondertak” wordt vastgesteld door ieder maatschappij in funktie van zijn
organisatie.
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
ALGEMENE INFORMATIE

1*Positie

15
23
27
28
29

42
50
58
62

65

66

67

68

70

71

73

85

97

109
111
123
125
137
139
151
186
201
231
236
240
247
271
274
283
291
292
293
294
297
309
310
327
339
348
357
366
375
383
391
400
408
417

Code Lengte Betekenis
telebib

Algemene Informatie

2 recordcode ( 00)

A000 12 polisnummer maatschappij
A400 8 producentnummer bij de maatschappij
A010 4 verzekeraar
A500 1 verzekeringsgroep GCP
A501 1 verzekeringsondergroep GCP
A510 5 tak-code maatschappij
A300 8 aanvangsdatum polis
A305 8 aanvangsdatum bijvoegsel
A350 8 einddatum van het contract
A320 4 hoofdvervaldag
A355 2 duur van het contract
A325 1 splitsingscode
A600 1 inningswijze
A670 1 vrijstelling van de taks
EWO05 1 aard van het document
A001 2 nummer van bijvoegsel
EW06 1 aard bijvoegsel (aard document = 4)
EWO01 2 documentcode - ber. v. wijz. - motief
A008 12 nieuw polisnummer
A009 12 vervangt polisnummer ...
A040 12 nummer 1ste connexe polis
AO04A 2 connexiteitsreden i.v.m. A040
AOAO 12 nummer 2de connexe polis
AOGAA 2 connexiteitsreden i.v.m. AOAO
AO0BO 12 nummer 3de connexe polis
AOBA 2 connexiteitsreden i.v.m. AOBO
A110 12 klantnummer producent
A100 35 verzekeringnemer - naam
A101 15 verzekeringnemer - voornaam
Al104 30 verzekeringnemer - straat
A105 5 verzekeringnemer - huisnummer
A106 4 verzekeringnemer - busnummer
A107 7 verzekeringnemer - postcode
A108 24 verzekeringnemer - woonplaats
A109 3 verzekeringnemer - landcode
A10A 9 verzekeringnemer - telefoonnummer
A120 8 verzekeringnemer - geboortedatum
Al124 1 verzekeringnemer - geslacht
A123 1 verzekeringnemer - burgelijke stand
Al10C 1 verzekeringnemer - taal
Al121 3 verzekeringnemer - nationalitelt
A122 12 verzekeringnemer - nationalitelt
A102 1 verzekeringnemer - code aanspreektitel
A103 17 verzekeringnemer - aanspreektitel
A170 12 verzekeringnemer - financiéle rekening
Al172 9 verzekeringnemer - BTW-nummer
A615 9 provisionele premie
A610 9 netto premiebedrag - polis
A620 9 commissiebedrag - polis
A630 8 lastenbedrag - polis
A640 8 kostenbedrag - polis
A605 9 totadl te betalen - polis
A420 8 datum eerste volledige commissie
A620 9 commissiebedrag - polis
A660 3 code munt (of BEF / of EUR)
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSLEVEN (TAK 1)

1*Positie Code Telebib Lengte Betekenis
Specifieke gegevens L even
1 2 recordcode ( 10)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 A200 35 verzekerde - naam
50 A201 15 verzekerde - voornaam
65 A220 8 verzekerde - geboortedatum
73 A200 35 verzekerde - naam
108 A201 15 verzekerde - voornaam
123 A220 8 verzekerde - geboortedatum
131 1100 9 kapitad bij leven
140 1110 9 winstdeelname bij leven - verworven
149 1150 8 kapitaal bij leven - uitkeringsdatum
157 1200 9 kapitaal bij overlijden
166 1210 9 winstdeelname bij overlijden - verworven
175 1220 4 schuldsaldo - intrestpercentage
179 1250 8 kapitaal overlijden - verstrijkingsdatum
187 1300 8 datum laatste premiebetaling
195 1400 1 LV-premie - aftrekbaarheid
196 1410 6 LV-premie - aftrekbaar gedeelte
202 1500 8 aanwervingscommissie - totaal
210 1510 8 aanwervingscommissie - contant
218 1520 8 aanwervingscommissie - te verwachten
226 K200 1 AVRO - actiecode
227 K300 1 AVRI - actiecode
228 K400 1 AVR Heelkundige ingreep - actiecode
229 K500 1 aanvullende familide leven - actiecode
230 K800 1 voorschot op polis - actiecode
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSINDIVIDUELE ( TAK 2)

1*Positie Code Telebib Lengte Betekenis

Specifieke gegevens Individuele
1 2 recordcode ( 20)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 2000 4 individuele ongevallen - formule mij.
19 21Vv2 1 ongevdlen privé- & beroepseven
20 21V3 1 ongevalen privé-leven aleen
21 2111 5 verzekerde - code beroep
26 2112 1 verzekerde - onderworpen aan A.O.-wet
27 2110 1 verzekerde - autobestuurder
28 21v4 1 beoefenen van uitges oten sporten
29 L100 1 individuele - overlijden - actiecode
30 2010 20 overlijden - begunstigde
50 L200 1 individuele - best. inv. - actiecode
51 L300 1 individuele - tijd. inv. - actiecode
52 2041 3 tijdelijke invaliditeit - karenztijd
55 2042 4 tijdelijke invaliditeit - duur vergoeding
59 L400 1 individuele - dagvergoeding - actiecode
60 L500 1 individuele - med. kosten - actiecode
61 L600 1 individuele - rechtshijstand - actiecode
62 L700 1 individ. - ziekenhuisopname - actiecode
63 L800 1 individuele - gew. inkomen - actiecode
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSBRAND : GEWONE RISICO’S- NIJVERHEIDSRISICO’'S(TAK 3& 7)

1*Positie CodeTelebib | CodeTelebib | Lengte Betekenis

Gewone Nijverheids- Specifieke gegevens Brand Gewone R. - Nijverheidsris.
Risico’'s Risico’'s

1 2 recordcode ( 30)

3 A000 A000 12 polisnummer maatschappij

15 3110 7110 1 hoedanigheid van de verz.nemer

16 3011 1 risicoligging = adres verzekeringnemer

17 3004 7004 30 risicoligging - straat

47 3005 7005 5 risicoligging - huisnr

52 3006 7006 4 risicoligging - busnummer

56 3007 7007 7 risicoligging - postcode

63 3008 7008 24 risicoligging - woonplaats

87 3009 7009 3 risicoligging - landcode

90 3130 1 code schuldeiser

91 3133 1 schuldeiser : typeinstelling

92 3134 4 financiéle ingtelling : code

96 3131 12 schuldeiser referte

108 3120 35 schuldeiser naam

143 3124 30 schuldeiser adres

173 3127 7 schuldeiser postcode

180 3128 24 schuldeiser woonplaats

204 3100 7100 1 gebruik van het pand

205 3v20 1 gebouw in opbouw

206 3vV12 1 constructietype

207 3v1i 1 gebouw in brandbare materialen ?

208 3v13 2 % brandbare materialen

210 3v15 1 prefab-woning

211 3V16 1 dakbedekkingstype

212 3170 1 type woning

213 3v63 1 gebouw met meerdere appartementen

214 3474 2 dekking B.A. gebouw - aantal liften

216 3v6l 1 regelmatige bewoning ?

217 3ve4 1 gebouw met inwonende huisbewaarder

218 3v62 1 contiguiteit ?

219 3V66 3 afstand tussen gebouw

222 7200 12 voorzorgskapitaal (N.R.)

234 3150 1 gebouw : code actie

235 MO1B RO1B 12 gebouw - kapitaal

247 MO016 RO16 1 gebouw - indexcode

248 3151 1 gebouw : type rooster

249 3152 9 gebouw : resultaat rooster

258 3153 1 gebouw : graad van afwerking

259 M014 9 gebouw - premie

268 3160 1 inhoud : code actie

269 M02B R02B 2 inhoud - kapitaal

281 M026 R026 1 inhoud - indexcode

282 3161 1 inhoud : type rooster

283 3162 9 inhoud : resultaat rooster

292 3163 1 inhoud : graad van afwerking

293 M024 9 inhoud - premie

302 A533 3 code globae formule

305 M110 1 brand gebouw - actiecode

306 R110 1 brand gebouw - actiecode (N.R.)

307 R117 4 brand gebouw - cie % (N.R.)

311 R11A 8 brand gebouw - vrijstelling (N.R.)

319 R120 1 brand inhoud - actiecode (N.R.)

320 R127 4 brand inhoud - cie % (N.R.)

324 R12A 8 brand inhoud - vrijstelling (N.R.)

332 M200 R200 1 storm & hagel - actiecode

333 R207 4 storm & hagel - cie % (N.R.)

337 R20A 8 storm & hagel - vrijstelling (N.R.)

345 R20E 2 storm & hagel - formule (N.R.)

347 R300 1 elektriciteit - actiecode (N.R.)
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSBRAND : GEWONE RISICO’S- NIJVERHEIDSRISICO’S(TAK 3& 7)

1*Positie CodeTelebib | CodeTelebib | Lengte Betekenis
Gewone Nijverheids-
Risico’'s Risico's
348 R30A 8 elektriciteit - vrijstelling (N.R.)
356 M400 R400 1 waterschade - actiecode
357 R407 4 waterschade - cie % (N.R.)
361 R40A 8 waterschade - vrijstelling (N.R.)
369 R40E 2 waterschade - formule (N.R.)
371 M500 R500 1 glasbraak - actiecode
372 R507 4 glasbraak - cie % (N.R.)
376 R50A 8 glasbraak - vrijstelling (N.R.)
384 R50E 2 glasbraak - formule (N.R.)
386 MCO00 1 aardbeving - actiecode
387 M600 R620 1 diefstal - actiecode
388 3464 1 dekking diefstal - waarde aard dekking
389 3465 2 dekking diefstd - % verz. waarde
391 3466 12 dekking diefstal - bedrag in lerisico
403 3ve7 9 speciale voorwerpen - waarde
412 R627 4 diefstal - cie% (N.R.)
416 R62A 8 diefstal - vrijstelling (N.R.)
424 R62E 2 diefstal - formule (N.R.)
426 M700 R700 1 BA gebouw - actiecode
427 M800 R800 1 indirecte verliezen - actiecode
428 3486 2 dekking ind. verl. - % tussenkomst
430 RAQ0 1 aandagen & terrorisme - actiecode (N.R.)
431 MBO0O RBOO 1 bedrijfsschade - actiecode
432 34B4 2 dekking bedr.sch. - aantal maanden uitk.
434 34B5 8 dekking bedr.sch. - bedrag v.d. uitk.
442 34B6 1 dekking bedrijfsschade - type uitkering
443 RBOA 8 bedrijfsschade - vrijstelling
451 MY 00 1 brand - andere 1 - actiecode
452 MYO0S 3 brand - andere waarborg 1 - code
455 MZz00 1 brand - andere 2 - actiecode
456 MZ0S 3 brand - andere waarborg 2 - code
459 MWO00 1 brand - andere 3 - actiecode
460 MWO0S 3 brand - andere waarborg 3 - code
463 MX00 1 brand - andere 4 - actiecode
464 MXO0S 3 brand - andere waarborg 4 - code
467 A5A0 1 Uitbreiding 1 - code actie
468 A5AS 3 Uitbreiding 1 - code van de uitbreiding
471 A5AB 9 Uitbreiding 1 - waarde
480 A5B0O 1 Uitbreiding 2 - code actie
481 A5BS 3 Uitbreiding 2 - code van de uitbreiding
484 A5BB 9 Uitbreiding 2 - waarde
493 A5CO 1 Uitbreiding 3 - code actie
494 A5CS 3 Uitbreiding 3 - code van de uitbreiding
497 A5CB 9 Uitbreiding 3 - waarde
506 A5DO0 1 Uitbreiding 4 - code actie
507 A5DS 3 Uitbreiding 4 - code van de uitbreiding
510 A5DB 9 Uitbreiding 4 - waarde
519 AS5EQ 1 Uitbreiding 5 - code actie
520 AS5ES 3 Uitbreiding 5 - code van de uitbreiding
523 A5EB 9 Uitbreiding 5 - waarde
532 AS5FO0 1 Uitbreiding 6 - code actie
533 AS5FS 3 Uitbreiding 6 - code van de uitbreiding
536 AS5FB 9 Uitbreiding 6 - waarde
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSBA ( TAK 4)

1* Positie Code Telebib Lengte Betekenis
Specifieke gegevens BA Onder neming
1 2 recordcode (41)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 N100 1 B.A. - actiecode
16 N10F 4 B.A. - premievoet
20 N10J 1 B.A. - premiefunctie
21 N11F 4 BA exploitatie - premievoet
25 N12F 4 BA nalevering - premievoet
29 N13F 4 BA produkten - premievoet
Specifieke gegevens BA Privé Leven
1 2 recordcode (40)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 4100 2 BA-gezin - dekkingstype
17 4112 3 waarborguitbreiding - code maatschappij
20 4111 20 waarborguitbreiding - beschrijving
40 4112 3 waarborguitbreiding - code maatschappij
43 4111 20 waarborguitbreiding - beschrijving
63 4112 3 waarborguitbreiding - code maatschappij
66 4111 20 waarborguitbreiding - beschrijving
86 4112 3 waarborguitbreiding - code maatschappij
89 4111 20 waarborguitbreiding - beschrijving
109 4112 3 waarborguitbreiding - code maatschappij
112 4111 20 waarborguitbreiding - beschrijving
132 N10F 4 B.A. - premievoet
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSAUTO ( TAK 5)

1* Positie

15
22
29
30
42
50
52
60
68
73
74
109
124
154
159
163
170
194
197
205
206
207
208
211
223
230
232
240
248

1

3
15
25
26
28
47
72
92
98
102
110
115
116
117
120
121
122
123
128
132
140
148
149
158
159

Code Telebib
Voertuig

A000
5350
5351
5230
5231
A191
A192
A193
Al19%4
Al71
5102
5100
5101
5104
5105
5106
5107
5108
5109
5120
5124
5123
510C
5121
5122
5191
5192
5193
5194
5197

A000
5020

5003
500A
500B
5021
5004
5002
5060
5011
5010
5015
5050
5601
5602
5608
5041
5211
5030
5035
5401
5402
5609
5400

Code Telebib

Aanhangwagen

A000
5520

5503
5500

5521
5504
5502
5560

5541

5530
5535

Lengte

Wk, PP OOW

[y

2

N 000N~

NREEN
onN

NN
o o1 ©o

PR ORPOODNUURRPRREPWRRLRUOOMNOD

Betekenis

Specifieke gegevens Auto
recordcode ( 50)

polisnummer maatschappij

cumul lasten BA auto

last splitsing BA auto

vloot - code

vloot - referte

verzekeringnemer - rijbewijsnummer
verzekeringnemer - rijbewijs - type
verzekeringnemer - rijbewijs - datum
verzekeringnemer - bestuurder sedert
verzekeringnemer - BTW-code
bestuurder = verzekeringnemer
bestuurder - naam

bestuurder - voornaam

bestuurder - straat

bestuurder - huisnummer
bestuurder - busnummer
bestuurder - postcode

bestuurder - woonplaats
bestuurder - landcode

bestuurder - geboortedatum
bestuurder - geslacht

bestuurder - burg. stand

bestuurder - taal

bestuurder - nationaliteit
bestuurder - nationaliteit
bestuurder - rijbewijsnummer
bestuurder - rijbewijs - type
bestuurder - rijbewijs - datum
bestuurder - bestuurder sedert
bestuurder- signaletiek beroep

Voertuig / Aanhangwagen

recordcode ( 51)

polisnummer maatschappij

voertuig - plaatnummer

voertuig (0) /aanhangwagen (1)
voertuig - aard

voertuig - merk

voertuig - aard

voertuig - chasssnummer

voertuig - PVG nummer of nr GVA
voertuig - bouwjaar

voertuig - datum 1ste ingebruikstelling
voertuig - vermogen

voertuig - code vermogen

voertuig - brandstof

voertuig - aantal zitplaatsen

cabriolet

wagen met sportkenmerken
antidiefstalsysteem

voertuig - maximaal toegelaten gewicht (inkg)
vervoerde goederen - code

voertuig - cataloguswaarde z/ BTW
voertuig - waarde te verzekeren zZ/BTW
taks op de inverkeerstelling - dekking
taks op de inverkeerstelling - bedrag
indexcijfer eigendom

waarde - aard dekking
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSAUTO ( TAK 5)

1* Positie Code Telebib Code Telebib Lengte Betekenis
Voertuig Aanhangwagen

160 5606 1 indexcijfer financiering
161 5603 2 vermindering voor plurdliteit in BA (%)
163 560A 565A 1 voertuig - toebehoren 1 - code
164 560G 565G 8 voertuig - toebehoren 1 - waarde ZBTW
172 560B 565B 1 voertuig - toebehoren 2 - code
173 560H 565H 8 voertuig - toebehoren 2 - waarde ZBTW
181 560C 565C 1 voertuig - toebehoren 3 - code
182 5601 565l 8 voertuig - toebehoren 3 - waarde ZBTW
190 560D 565D 1 voertuig - toebehoren 4 - code
191 560J 565J 8 voertuig - toebehoren 4 - waarde ZBTW
199 560E 565E 1 voertuig - toebehoren 5 - code
200 560K 565K 8 voertuig - toebehoren 5 - waarde ZBTW
208 560F 565F 1 voertuig - toebehoren 6 - code
209 560L 565L 8 voertuig - toebehoren 6 - waarde ZBTW
217 56A1 3 complementaire specificiteit 1 - code
220 56A2 9 complementaire specificiteit 1 - var. 1
229 56A3 9 complementaire specificiteit 1 - var. 2
238 56B1 3 complementaire specificiteit 2 - code
241 56B2 9 complementaire specificiteit 2 - var. 1
250 56B3 9 complementaire specificiteit 2 - var. 2
259 56C1 3 complementaire specificiteit 3 - code
262 56C2 9 complementaire specificiteit 3 - var. 1
271 56C3 9 complementaire specificiteit 3 - var. 2
280 56D1 3 complementaire specificiteit 4 - code
283 56D2 9 complementaire specificiteit 4 - var. 1
292 56D3 9 complementaire specificiteit 4 - var. 2
301 56E1 3 complementaire specificiteit 5 - code
304 56E2 9 complementaire specificiteit 5 - var. 1
313 56E3 9 complementaire specificiteit 5 - var. 2
322 56F1 3 complementaire specificiteit 6 - code
325 56F2 9 complementaire specificiteit 6 - var. 1
334 56F3 9 complementaire specificiteit 6 - var. 2
343 56G1 3 complementaire specificiteit 7 - code
346 56G2 9 complementaire specificiteit 7 - var. 1
355 56G3 9 complementaire specificiteit 7 - var. 2
364 56H1 3 complementaire specificiteit 8 - code
367 56H2 9 complementaire specificiteit 8 - var. 1
376 56H3 9 complementaire specificiteit 8 - var. 2
385 5611 3 complementaire specificiteit 9 - code
388 5612 9 complementaire specificiteit 9 - var. 1
397 5613 9 complementaire specificiteit 9 - var. 2
406 56J1 3 complementaire specificiteit 10- code
409 56J2 9 complementaire specificiteit 10- var. 1
418 56J3 9 complementaire specificiteit 10- var. 2
427 56K 1 3 complementaire specificiteit 11- code
430 56K 2 9 complementaire specificiteit 11- var. 1
439 56K3 9 complementaire specificiteit 11- var. 2
448 56L 1 3 complementaire specificiteit 12- code
451 56L2 9 complementaire specificiteit 12- var. 1
460 56L3 9 complementaire specificiteit 12- var. 2
469 56M 1 3 complementaire specificiteit 13- code
472 56M2 9 complementaire specificiteit 13- var. 1
481 56M3 9 complementaire specificiteit 13- var. 2
490 56N1 3 complementaire specificiteit 14- code
493 56N2 9 complementaire specificiteit 14- var. 1
502 56N3 9 complementaire specificiteit 14- var. 2
511 5601 3 complementaire specificiteit 15- code
514 5602 9 complementaire specificiteit 15- var. 1
523 5603 9 complementaire specificiteit 15- var. 2
532 56P1 3 complementaire specificiteit 16- code
535 56P2 9 complementaire specificiteit 16- var. 1
544 56P3 9 complementaire specificiteit 16- var. 2
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSAUTO (TAK 5)

1* Positie Code Telebib Code Telebib Lengte Betekenis
Voertuig Aanhangwagen

553 56Q1 3 complementaire specificiteit 17- code

556 56Q2 9 complementaire specificiteit 17- var. 1

565 56Q3 9 complementaire specificiteit 17- var. 2

574 56R1 3 complementaire specificiteit 18- code

577 56R2 9 complementaire specificiteit 18- var. 1

586 56R3 9 complementaire specificiteit 18- var. 2

595 56S1 3 complementaire specificiteit 19- code

598 5652 9 complementaire specificiteit 19- var. 1

607 56S3 9 complementaire specificiteit 19- var. 2

616 56T1 3 complementaire specificiteit 20- code

619 56T2 9 complementaire specificiteit 20- var. 1

628 56T3 9 complementaire specificiteit 20- var. 2
Voertuig - waarborg

1 2 recordcode ( 52)

3 A000 12 polisnummer maatschappij

15 5020 10 voertuig - plaatnummer

25 2 waarborg
B.A. 10
Rechtshijstand 20
Inzittenden 30
Eigen schade 40
Brand 50
Diefstal 60
Glasbraak 70
Reishijstand 80
Individuele gemeen recht 90
Andere 1 YO
Andere 2 Z0

27 P..0 1 waarborg - actiecode

28 P.1 8 waarborg - datum inwerkingtreding

36 P..2 8 waarborg - vervaldatum

44 P.3 2 waarborg - duur

46 P.U 1 waarborg - aangeduide periode zonder
meer

47 P.4 7 waarborg - premie

54 P.A 8 waarborg - vrijstelling

62 P.T 1 waarborg - type vrijstelling

63 P.V 4 waarborg - commissievermindering

67 P..E 2 waarborg - formule

69 P105 5 referentie-index

74 5315 2 bonus - malus graad van referte BA

76 530A 1 bonus - malus code schaal

GCP 1997-11 aanbeveling 11b p 9




BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSWET ( TAK 6)

1* Positie Code Telebib Lengte Betekenis
Specifieke gegevens Wet - Huisper soneel

1 2 recordcode ( 61)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 6911 1 huispersoned - waarborg occas. pers. ?
16 6912 1 huispersoned! - enkel waarborg occ. pers
17 6913 2 aantal regel matige werkkrachten
19 6914 1 huishouden van concierges ?
20 6915 1 werk in niet-prive gedeelte van woning ?
21 69A1 20 huispersoned - 1e verz. - aard activit.
41 69A2 1 huispersoned! - leverz. - aand. RMZ ?
42 69A3 20 huispersoned! - 1le verz. - aandnr. RMZ
62 69A4 1 huispersones! - 1le verz. - # prest./week
63 69A5 2 huispersoned! - 1e verz. - # uren/week
65 69A6 20 huispersoned! - 1e verz. - hoofdberoep
85 69A7 5 huispersoned! - 1e verz. - code beroep
90 69B1 20 huispersones! - 2e verz. - aard activit.
110 69B2 1 huispersoned! - 2e verz. - aand. RMZ ?
111 69B3 20 huispersoned! - 2e verz. - aandnr. RMZ
131 69B4 1 huispersoned! - 2e verz. - # prest./week
132 69B5 2 huispersoned! - 2e verz. - # uren/week
134 69B6 20 huispersoned! - 2e verz. - hoofdberoep
154 69B7 5 huispersoned! - 2e verz. - code beroep
159 69C1 20 huispersones! - 3e verz. - aard activit.
179 69C2 1 huispersoned! - 3everz. - aand. RMZ ?
180 69C3 20 huispersoned! - 3e verz. - aandnr. RMZ
200 69C4 1 huispersoned! - 3e verz. - # prest./week
201 69C5 2 huispersoned! - 3e verz. - # uren/week
203 69C6 20 huispersoned! - 3e verz. - hoofdberoep
223 69C7 5 huispersonee! - 3e verz. - code beroep

Specifieke gegevens Wet - Arbeidsongevallen

1 2 recordcode ( 62)

3 A000 12 polisnummer maatschappij

15 Q120 1 wet - A.O. - bedienden - actiecode

16 Q12F 4 wet - A.O. - bedienden - premievoet

20 Q130 1 wet - A.O. - arbeiders - actiecode

21 Q13F 4 wet - A.O. - arbeiders - premievoet

25 Q190 1 wet - A.O. - anderen - actiecode

26 Q19F 4 wet - A.O. - anderen - premievoet

30 Q220 1 wet - w.v.e.n.w. - bedienden - actiecode
31 Q22F 4 wet - w.v.e.n.w. - bedienden - premievoet
35 Q230 1 wet - w.v.e.n.w. - arbeiders - actiecode
36 Q23F 4 wet - w.v.e.nw. - arbeiders - premievoet
40 Q320 1 wet - gem. recht - bedienden - actiecode
41 Q32F 4 wet - gem. recht - bedienden - premievoet
45 Q330 1 wet - gem. recht - arbeiders - actiecode
46 Q33F 4 wet - gem. recht - arbeiders - premievoet
50 Q420 1 wet - gew. ink. - bedienden - actiecode
51 Q42F 4 coll. - gew. ink. - bedienden - premievoet
55 Q430 1 wet - gew. ink. - arbeiders - actiecode
56 Q43F 4 coll. - gew. ink. - arbeiders - premievoe
60 Q500 1 wet - BA derden - actiecode

61 Q600 1 wet - medische controle - actiecode
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSWET ( TAK 6)

1* Positie

15
16
28
30
31

45
46
58
60
61
73
75
76
77
89

Code Telebib

A000

QA00
QAOB
QAOE
QBOO
QBOB
QBOE
QC00
QCOoB
QCOE
QD00
QDOB
QDOE
QE00
QF00

QFOB
QGO0

Lengte

Betekenis

Specifieke gegevens Collectieve

recordcode ( 60)
polisnummer maatschappij

collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -
- dagvergoeding - actiecode
collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -
collectieve -

collectieve

overlijden - actiecode
overlijden - kapitaal
overlijden - formule
best. inval. - actiecode
best. inval. - kapitaal
best. inval. - formule

dagvergoeding - kapitaal
dagvergoeding - formule
medische kosten - actiecode
medische kosten - kapitaal
medische kosten - formule
rechtsbijstand - actiecode

collect. - ziekenhuisopname - actiecode
collect. - ziekenhuisopname - kapitaal

collectieve -

gew. inkomen - actiecode
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSRECHTSBIJSTAND ( TAK 9)

1* Positie Code Telebib Lengte Betekenis
Specifieke gegevens Rechtsbijstand - Voertuig
1 2 recordcode (91)
3 A000 12 polisnummer maatschappij
15 5230 1 vloot - code
16 5231 12 vloot - referte
28 P20E 2 rechtsbijstand - formule
30 9061 2 rechtshijstandsformule - uitbreiding 1
32 9062 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
34 9063 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
36 9064 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
38 9065 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
40 P20E 2 rechtsbijstand - formule
42 9061 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 1
44 9062 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
46 9063 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
48 9064 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
50 9065 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
52 P20E 2 rechtsbijstand - formule
54 9061 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 1
56 9062 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
58 9063 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
60 9064 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
62 9065 2 rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
64 500A 19 voertuig - merk
83 500B 25 voertuig - aard
108 5200 2 voertuig - gebruik
110 5041 5 voertuig - maximaal toegelaten gewicht (inkg)
115 5020 10 voertuig - plaatnummer
125 5021 20 voertuig - chassisnummer
145 500A 19 voertuig - merk
164 500B 25 voertuig - aard
189 5200 2 voertuig - gebruik
191 5041 5 voertuig - maximaal toegelaten gewicht (inkg)
196 5020 10 voertuig - plaatnummer
206 5021 20 voertuig - chassisnummer
226 500A 19 voertuig - merk
245 500B 25 voertuig - aard
270 5200 2 voertuig - gebruik
272 5041 5 voertuig - maximaal toegelaten gewicht (inkg)
277 5020 10 voertuig - plaatnummer
287 5021 20 voertuig - chassisnummer
307 500A 19 voertuig - merk
326 500B 25 voertuig - aard
351 5200 2 voertuig - gebruik
353 5041 5 voertuig - maximaal toegelaten gewicht (inkg)
358 5020 10 voertuig - plaatnummer
368 5021 20 voertuig - chassisnummer
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSRECHTSBIJSTAND ( TAK 9)

1* Positie

1
3
15
17
19
21
23
25
27
29
31
33
35
37
39
M
43
45
47
49
51
52
82
87
01
98
122
125
126
128
137
149
153
162
174
175
180
184
191
215
218
219
221
230
242
246
255
267
268
273
277
284
308
311
312
314
323
335
339
348
360

Code Telebib

AO000
N20E
9061
9062
9063
9064
9065
N20E
9061
9062
9063
9064
9065
N20E
9061
9062
9063
9064
9065
3010
3004
3005
3006
3007
3008
3009
3100
3110
3102
A000
A010
MO014
M01B
MO016
3005
3006
3007
3008
3009
3100
3110
3102
A000
A010
MO014
M01B
MO016
3005
3006
3007
3008
3009
3100
3110
3102
AO000
A010
MO014
M01B
MO16

Lengte

=N
N

P NNNNNNMNMNNDNNNNDNNDNNNDDNDN

Betekenis
Specifieke gegevens Rechtshijstand - Privé leven

recordcode ( 92)

polisnummer maatschappij

BA - rechtsbijstand - formule
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 1
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
BA - rechtsbijstand - formule
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 1
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
BA - rechtsbijstand - formule
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 1
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 2
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 3
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 4
rechtsbijstandsformule - uitbreiding 5
code meer dan 1 risicoligging
risicaligging - straat

risicaligging - huisnr

risicoligging - busnummer
risicoligging - postcode

risicoligging - woonplaats
risicoligging - landcode

gebruik van het pand

hoedanigheid van de verz.nemer
jaarhuur (lasten inbegrepen)
polisnummer maatschappij
verzekeraar

gebouw - premie

gebouw - kapitaal

gebouw - indexcode

risicaligging - huisnr

risicaligging - busnummer
risicoligging - postcode

risicaligging - woonplaats
risicoligging - landcode

gebruik van het pand

hoedanigheid van de verz.nemer
jaarhuur (lasten inbegrepen)
polisnummer maatschappij
verzekeraar

gebouw - premie

gebouw - kapitaal

gebouw - indexcode

risicaligging - huisnr

risicoligging - busnummer
risicoligging - postcode

risicoligging - woonplaats
risicoligging - landcode

gebruik van het pand

hoedanigheid van de verz.nemer
jaarhuur (lasten inbegrepen)
polisnummer maatschappij
verzekeraar

gebouw - premie

gebouw - kapitaal

gebouw - indexcode
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSRECHTSBIJSTAND ( TAK 9)

1* Positie Code Telebib Lengte Betekenis
361 3005 5 risicaligging - huisnr
366 3006 4 risicaligging - busnummer
370 3007 7 risicoligging - postcode
377 3008 24 risicoligging - woonplaats
401 3009 3 risicoligging - landcode
404 3100 1 gebruik van het pand
405 3110 2 hoedanigheid van de verz.nemer
407 3102 9 jaarhuur (lasten inbegrepen)
416 A000 12 polisnummer maatschappij
428 A010 4 verzekeraar
432 M014 9 gebouw - premie
441 MO01B 12 gebouw - kapitaal
453 MO016 1 gebouw - indexcode
454 Al104 30 verzekeringnemer - straat
484 A105 5 verzekeringnemer - huisnummer
489 A106 4 verzekeringnemer - busnummer
493 A107 7 verzekeringnemer - postcode
500 A108 24 verzekeringnemer - woonplaats
524 A109 3 verzekeringnemer - landcode
527 A200 35 verzekerde - naam
562 A201 15 verzekerde - voornaam
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BESCHRIJVING VAN DE INPUT VAN HET OVERZICHT ZAKENBUNDEL
SPECIFIEKE GEGEVENSLENINGEN ( TAK 0)

1* Positie

15
27
39
40
41
53
57
69
73
85
89
101
105
117
129

Code Telebib

AO000
0100

0110

0200

0300

uo1B
UO1F
u02B
UO2F
u0o3B
UO3F
uo4B
U04F
U104
U204
U304

12

12

12

12

12

12

12

12

12
12

Lengte

Betekenis
Specifieke gegevens L eningen

recordcode (99)
polisnummer maatschappij
lening - beginkapitaal

lening - verschuldigd saldo
lening - type

lening - terugbetaling
kapitaal sschijf 1

kapitaal sschijf 1 - intrestvoet
kapitaal sschijf 2

kapitaal sschijf 2 - intrestvoet
kapitaal sschijf 3

kapitaal sschijf 3 - intrestvoet
kapitaal sschijf 4

kapitaal sschijf 4 - intrestvoet
annuiteit

kapitaal saflossing

intresten - totaal
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AANBEVELING 12
PORTEFEUILLESTAAT VOOR PRODUCENTEN ZONDER AUTOMATISCHE
GEGEVENSVERWERKING

I. Doel van de portefeuillestaat

De portefeuillestaat wordt door de verzekeringsmaatschappijen opgesteld, enerzijds voor de
producenten die er om vragen aanderzijds voor eigen behoefte.

Principieel zal de producent van dit dokument gebruik maken om zijn vervaldagsteekkaarten na te zien
en om te onderhandelen over een aankoop of een verkoop van een portefeuille. Gezien het overzicht
niet alle technische gegevens bevat, zal het geenszins als een werkinstrument voor het dagelijks beheer
kunnen dienen.

II. Opmaak

De inspanning tot standaardisatie heeft zich vooral toegespitst op de rubrieken die het overzicht
uitmaken, alsook op de volgorde der verschillende gegevens. Het aantal gebruikte posities en de
afkortingen der titels moeten door de maatschappijen zelf gekozen worden.

Het voorgestelde dokument houdt rekening met de volgende beperkingen :

maximum 120 tekens per lijn,
volledig door de computer gedrukt.

Aangezien er onder de maatschappijen geen eenvormigheid bestaat in verband met de preciese aard
der rubrieken, dient bij de staten uitleg verstrekt te worden. Daarenboven zijn sommige maatschappijen
technisch verplicht de staten te beperken tot de polissen waarvoor de uitgifte van een termijnkwijting
voorzien is (noch abonnementszaken, noch zaken tegen enige premie) en tot de inlichtingen die in hun
mechanografische bestand zijn opgenomen.

Naar gelang het doel van de gevraagde staat is het belangrijk de volgende of de laatste stand van de
termijnpremies te kennen (nazicht van het vervaldagbestand, verkoop van de portefeuille). Sommige
maatschappijen beschikken op hun mechanografische bestanden over :

ofwel de stand bij de laatste kwijtinguitgifte;
ofwel de stand bij de volgende kwijtinguitgifte;
ofwel de stand van de toekomstige kwijtingen, al of niet beperkt in aantal

Het kommissieloonbarema dat de producent geniet wordt bijgevoegd met een verklarende nota.

Bijzonderheden met betrekking tot de Euro

Gedurende de overgangsperiode (1999-01-01 t/m 2001-12-31) moet die portefeuillestaat uitgegeven
worden in de munt die gekozen werd door de vragende Producent en met een dubbele vermelding (in
BEF en in EUR) van de totalen.

Wanneer, lijn per lijn, de munt van het contract verschilt van de gekozen munt voor de portefeuillestaat
moet de zone “naam van de verzekeringsnemer” gemerkt worden met een * om te vermijden dat de
alphabetische sortering op de zone “naam van de verzekeringsnemer” van de portefeuillestaat vervalst
wordt.
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10:

11:

12

13:

14

15

Beschrijving der rubrieken

1 “B.V.V.0O." kode van de verzekeringsmaatschappij.
: Vennootschapsvorm van de verzekeringsmaatschappij.

: Datum van het overzicht (EEJJ-MM-DD) + in MUN (indicatie van de gekozen munt voor de

portefeuillestaat).

: Bladnummer van het overzicht.

: Nummer door de maatschappij aan de producent toegekend.

s Tak:
duidelijk getiteld en overeenstemmend met de onderafdelingen eigen aan de maatschappij
(vb.LEVEN,ONGEVALLEN, AUTO, BRAND,....);
bij iedere verandering van tak wordt er een bladsprong voorzien met een subtotaal.
:Index 1:
index toegepast op bepaalde afdelingen van de tak;
waarde van die index op de datum van het overzicht.
:Index 2 :
andere index toegepast op andere afdelingen van die tak.
:Index 3:
idem
Polisnummer door de maatschappij toegekend.
Nummer van het laatste bijvoegsel.
: Referte van de producent :
voorbeelden : nummer van kollektieve polis, door de producent toegekend nummer.
Vervaldag :

EEJJ-MM-DD van de eindvervaldag van het kontrakt;

MM-DD is dus de jaarlijkse vervaldag;

EEJJ is het jaar van de stilzwijgende hernieuwing of deze van de eindvervaldag (tijdelijke
kontrakten).

: Naam van de verzekeringsnemer.
Met een * te markeren wanneer de munt van het contract verschilt van de munt van de
portefeuillestaat

: Postcode van de verzekeringsnemer of zijn eventuele domiciliatie.

N.B. : indien de verzekeringsnemer in het buitenland woont, BLD aanduiden.
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16 : Datum van de eerste situatie :

datum vanaf wanneer de premie of het premiedeel beschreven op dezelfde lijn te innen is;
als er geen premie ingevuld is betreft het een “verdeeld” kommissieloon;
vorm EEJJ-MM.

17 : Splitsingscode :

maandelijks : 4
driemaandelijks : 3
zesmaandelijks : 2
jaarlijks : |

andere : 9

18 : Totale premie (jaarlijks bedrag) :
bedrag rekening houdend met de indeksatie en de gebeurlijke bonus- malus, verhoogd met de
kosten, taksen en bijdragen, (t.t.z. te betalen bedrag);
bij de WET verzekeringen bijvoorbeeld, vindt men het bedrag van het wettelijk voorschot.

19 : Kommissieloon (jaarlijks bedrag) :

bedrag van het kommissieloon berekend op de nettopremie onder de volgende rubriek
voorkomend.

20 : Netto premie (jaarlijks bedrag) :
bedrag van de premie volgens tarief vanaf dewelke de totale premie bepaald wordt;
naargelang de maatschappijen en de takken, begrijpt deze premie al of niet de kosten en de niet
wettelijke lasten.

21 en 22 : Indeksnummer (X) en overeenstemmende geindekseerde premie :

gedeelte van de nettopremie aan de indeks onderworpen op basis van de vermelde indeks (X);
(X) neemt de waarde 1, 2 of 3 aan;

er worden twee indeksatie-mogelijkheden per polis voorzien;

in de uitzonderlijke gevallen waarin de maatschappij niet bij machte is de indeksatie mechanisch
te berekenen, staat er een (X) in die kolom en de basispremie wordt vermeld in de rubriek “Niet-
geindekseerde Premie”.

23 : Niet-geindekseerde Premie :
netto premiegedeelte niet aan de indeksatie onderworpen;
het totaal van de “geindekseerde premies” en de “niet geindekseerde premie” geeft de netto
premie weer.

24 : Door de maatschappij gevraagde kosten :

het betreft kosten niet inbegrepen in de tariefpremie.
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25 : Wettelijke lasten (belastingen en bijdragen) :
bedrag door de maatschappij geind ten voordele van de Staat.

N.B. Het totaal der kosten, belastingen en bijdragen geeft het verschil tussen de totale premie en
de netto premie.

27 : Inningswijze der kwijtingen :
- D = direkte (rechtstreekse)

- P = producent

- B = bankdomiciliatie ) ventilatie van de rechtstreekse
) inning, nuttig voor de
- O = permanente Opdracht bij een Bank ) maatschappijen

- in de tweede kolom dient met een (X) aangeduid te worden of de zaak in de “betwiste zaken” zit
of een betwiste zaak in wording is.

28 : Bonus-malus graad :
graad bij de laatste kwijtinguitgifte.

29 : Kenmerken :
koderingen eigen aan de maatschappij, nauwkeuriger het verzekerd produkt omschrijvend (vb. :
afdeling en onder-afdeling);
een eenvormigheid tussen de maatschappijen is niet te verwezenlijken, maar de betekenis van
iedere kode kan aan de producenten medegedeeld worden.

30 : Verlenging :

J O indien de polis jaarlijks opzegbaar is;
blanco in de andere gevallen.

31 : Opzegging - Schorsing :

- O = opgezegd of verzaakt; -R )
)

- G = geschorst; -S ) in het Frans
)

- T = tijdelijke polis. -T )

32 : Blanco kolom bestemd voor de producent :
o.a. dienstig om het coéfficient aan te duiden bij aankoop van een zakenbundel.
33 : Totalen :

totaal van de subtotalen der kolommen “Totale Premie”, “Commissieloon” en “Netto Premie”.
dubbele vermelding, in BEF en in EUR
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XXX XXX XX XXX XX XXX XX XX XXX XKXXXXXXXXXXXXXXX OVERZICHT VAN DE PORTEFEUILLE OP EEJXMM-DD (in MUN)

1 2 3 4
PRODUCENT XXXXX TAK XXX XX XXX XXXXXXXX INDEX 1: XXX, XX [INDEX 2: XXX, XX [INDEX 3: XXX ,XX
5 6 7 8 9
POLIS REF PROD (14) VERZEKERINGSNEMER - POSTNUMMER (15) W INDEX INDEX KENMERKEN VERLENG | OPZ/SCHORS

10 12 27 29 30 31

BIJVOEGSEL VERVALDAG | 1SIT | FR | TOT.PREM. KOMMISSIEL. | NETTOPR. | BM GEINDEX GEINDEX NIET GEIND KOSTEN WETTEL.
PREMIE PREMIE PREMIE LASTEN
11 13 16 17 18 19 20 28 21 22 23 24 25 32
TOTAAL

33
in MUN
in AND
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AANBEVELING 13
PRODUCTIEBERICHT
MODEL-TYPEBRIEF PRODUCENT - MAATSCHAPPIJ

Het PRODUKTIEBERICHT is opgesteld na onderzoek van een groot aantal formulieren in gebruik bij de
Producenten, met als doel een duidelijk dokument aan te bieden dat aan ieders behoeften voldoet en
door eenvormigheid in schikking en opmaak van de gebruikte formules het werk van de maatschappijen
zal vereenvoudigen.

Inderdaad, de grote verscheidenheid der dokumenten die thans door de producenten gebruikt worden,
brengen een verlies van tijd en van doeltreffendheid mee, met mogelijkheid tot vergissingen, hetgeen
voor iedereen nadelig is.

De werkgroep heeft getracht een eenvoudig dokument met een goede indeling op te stellen, dat
doeltreffend de getypte brief (waarvan de kostprijs hoog is), kan vervangen.

Het PRODUKTIEBERICHT is opgemaakt met de volgende doelstellingen :
1. Een eenvoudig te onthouden benaming, goed herkenbaar in de briefwisseling.

2. Opgesteld op “zelfkopiérend” papier met zwarte doordruk (duidelijker afschriften en goed leesbare
fotocopieén); het kan zowel met de hand als met de schrijfmachine ingevuld worden.

3. De uitgifte in boekvorm met 100 bladen, waarvan ieder blad doordrukkend is, laat de producent toe
een wisselend aantal kopieén te maken. Aldus kan het PRODUKTIEBERICHT in één of twee
exemplaren opgezonden worden naargelang er geen of wel een antwoord van de maatschappij
verwacht wordt.

4. Ten einde het PRODUKTIEBERICHT een zo groot mogelijke samenhang te geven, werden de
paragrafen ondergebracht in vier hoofdrubrieken van het polisbeheer :

a. de opzending van dokumenten c. de mededeling van inlichtingen
b. de aanvraag van dokumenten d. de aanvraag van inlichtingen

5. Om een spreiding van de wisselende inlichtingen te voorkomen waardoor er één niet zou kunnen
opgemerkt worden :
(") werden genummerde paragrafen verkozen boven aan te kruisen vakjes;
(') geen enkele boodschap of bijzondere aanmerking mag op de keerzijde aangebracht worden
(zelfkopiérend papier).

6. Om een overvloed van gedrukte paragrafen te vermijden, werden de minst gebruikte formules
vervangen door een vrije mededeling. Voor een bijkomende inlichting wordt naar de vrije mededeling
verwezen door een sterretje.

Het aantal gedrukte paragrafen werd door de werkgroep vrijwillig beperkt gehouden nadat
vastgesteld werd dat de beheerders van de polissen ofwel het groot aantal gedrukte formules niet
kenden ofwel meenden dat deze niet juist het geval beantwoordden, daar men dikwijls de gedrukte
tekst met de hand geschreven terugvond op de plaats voorzien voor de vrije mededeling.

7. Het PRODUKTIEBERICHT kan zowel ééntalig als tweetalig zijn, de nederlandse en de franse tekst
moet gelijkwaardig zijn en in ieder geval dient de volgorde en de nummering der paragrafen
eensluidend te zijn.

8. De vrijgebleven nummers tussen 1 & 49 dienen ter beschikking van de G.C.P. te blijven voor

eventuele aanvullingen. De nummers boven de 50 mogen gebruikt worden voor berichtgeving eigen
aan sommige producenten.
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9. Naam, adres, telefoonnummer enz. van de producent dienen in de linker bovenhoek aangebracht te
worden.

10.De handtekening van de producent wordt onderaan in ‘t midden geplaatst.

11.Alles wat de produktie “AUTO” aanbelangt werd weggelaten ten einde dubbel gebruik te vermijden
met het Bericht van Wijziging - Motorrijtuigen.

12.De gegevens vermeld op de B.R.B. werden eveneens weggelaten.
13.Een standaard-tussenruimte van 4 lijnen per duim, overeenstemmend met 1 1/2 tussenlijn van een
schrijfmachine, werd voorzien om de gebruiker toe te laten het dokument hetzij met de hand, hetzij

met de schrijfmachine in te vullen.

NB : Gelieve te noteren dat de Maatschappijen verkiezen de stukken door hen opgemaakt, terug te
ontvangen zonder begeleidingsbrief
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PRODUCTIEBERICHT

BLOK LINKS ADRESSEREN

TAK : Ter attentie van :
Polisnr : Verzekerde :
U/Ref. : O/Ref. :

U gelieve enkel gevolg te willen verlenen aan de paragrafen met de hierna vermelde nummers :

BERICHT VAN ANTWOORD

VAN

‘§Nr

(*)

IN BIJLAGE VINDT U :

11. Dokument(en) hierboven vermeld (*)
12. Brief van onze verzekerde dd. (*)

13. Kopie van onze brief dd. (*)

GELIEVE ONS OVER TE MAKEN :

21. Dokument(en) hierboven vermeld (*)

22. Volledige kopie van de gedrukte voorwaarden voor de
producent

GCP 0693

MEDEDELINGEN :

31. Nieuw adres van de verzekerde (*)

a) de risico’s worden overgedragen vanaf (*¥)

b) zonder overdracht van de risico’s

32. Wijziging(en) aan het kontrakt aan te brengen (*)

GEVRAAGDE INLICHTINGEN :
41. Verzoek ons het volgende, hierboven vermeld, mede te delen
*

42. Wij herinneren U onze mededeling van (*).

Handtekening van de producent
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AANBEVELING 14 AAN DE MAATSCHAPPIJEN
TERUGBETALING VAN EEN PREMIE-GEDEELTE (NEGATIEF KONTANT)

PROBLEEMSTELLING :
Bij ontvangst van dokumenten met betrekking tot een terugbetaling dient de Producent te kennen :

het bedrag van het kommissieloon
de door de Maatschappij aangewende wijze van boeking,

ten einde zijn eigen boekhouding op de gepaste wijze bij te werken.
De door de Maatschappijen gebruikte dokumenten en aangewende werkwijzen, lopen vrij sterk uiteen :
1) dokumenten :
uitsluitend de kontraktuele stukken met aanduiding van het terug te betalen bedrag;
uitgifte van een terugbetalingskwijting
met of zonder “verdoken” vermelding van het kommissieloon,
met of zonder kommissieloonborderel;
2) werkwijzen :
ambtshalve boeking bij de uitgifte (automatisch krediet);
boeking na terugzending naar de Maatschappij van de ondertekende terugbetalingskwijting;
ambtshalve debitering van het kommissieloon bij de uitgifte en kreditering van het premiebedrag
na terugzending an de getekende kwijting.

OPLOSSING :

Eenvormigheid zou dienen tot stand te komen zonder daarom af te wijken van de in elke Maatschappij
geldende principes.

Het zou wenselijk zijn dat de Maatschappijen aan de Producenten zouden bezorgen :
een terugbetalingskwijting (met duidelijke vermelding of deze al dan niet getekend moet
teruggezonden worden);
een kommissieloonborderel, het bedrag vermeldend van het kommissieloon en de wijze van

boeking.

Hoe dan ook, wanneer het borderel niet gebruikt wordt is het onontbeerlijk dat het bedrag van het
kommissieloon op “verdoken” wijze op de kwijtingen vermeld wordt.

Wanneer het een zaak “Incasso Maatschappij” betreft, blijft de toezending aan de Producent van een
kommissieloonborderel noodzakelijk.
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AANBEVELING 15 AAN DE MAATSCHAPPIJEN
VERMELDING VAN DE DATUM VAN OPMAAK OP DE DOOR
DE MAATSCHAPPIJ VERZONDEN DOKUMENTEN

Aanbeveling van de B.V.V.O. aan haar leden om op de verschillende dokumenten (polissen, enz.) de
datum van opmaak van het stuk te vermelden.

Sommige Maatschappijen vermelden namelijk op hun definitieve stukken de datum van uitgifte van hun
vorige stukken, wat verwarring bij het kliénteel teweegbrengt.

GCP 0682
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AANBEVELING 16
STAAT VAN WEDDEN EN LONEN

A. Inleiding

In haar omzendbrieven van 21 maart 1974 (DOC/ASS/WET 74-4) en 16 november 1978
(DOC/ASS/WET 78-10) heeft de B.V.V.O. aan de maatschappijen die de tak Arbeidsongevallen
beoefenen, de aanbeveling gegeven het formulier “Staat van wedden en lonen” uitgewerkt door een
gemengde werkgroep bestaande uit BVVO-vertegenwoordigers, afgevaardigden van de Vereniging
van de Gemeenschappelijke Verzekeringskassen en makelaars (FEPRABEL, DE UNIE), als
voorbeeld te nemen.

Gezien de motivering van deze aanbeveling overeenstemt met die van de Gemengde Commissie
\I;cr)gglgli{[iviteit, heeft laatstgenoemde besloten hieraan een hoofdstuk te wijden in de bundel van haar
verwezenlijkingen.
B. Dokument
Het bijgevoegde dokument bestaat uit twee delen, nl.
het hoofdgedeelte met bladzijden 2 en 3 die de eigenlijke staat van wedden en lonen vormen,

en

het tweede gedeelte, bestaande uit bladzijde 1 met het briefhoofd en het voorwerp van de staat,
en bladzijde 4 met de richtlijnen en aanbevelingen voor het opmaken van de staat.

Indien de uitgever van de staat van wedden en lonen het formaat en de voorstelling wegens
mekanografische

beperkingen moet wijzigen, wordt er evenwel gevraagd de volgorde en de inhoud van de rubrieken
na te leven.

om reden van complexiteit bestaan de paginas 2 t/5 alleen op papier
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AANBEVELING 17 AAN DE MAATSCHAPPIJEN
VERMELDING VAN HET “KENMERK VAN DE PRODUCENT”

Voor zover het kenmerk van de producent hun is medegedeeld, bijvoorbeeld door het
verzekeringsvoorstel, en om de administratieve taak van de producent te vergemakkelijken, worden de
maatschappijen aanbevolen dit kenmerk op de volgende documenten te vermelden :

de polis en bijvoegsels;

het borderel contant;

het rekeninguittreksel producent;
de computeroverbrenging.

Dit kenmerk van 7 alfanumerieke posities zou ongeveer op de plaats van het contractnummer moeten
komen.

Indien de maatschappijen het op het “rekeninguittreksel producent” en/of op het “borderel

termijnkwitanties” kunnen vermelden, zal dat kenmerk naast of onder de naam van de contractant
worden geplaatst.
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AANBEVELING 18 AAN DE MAATSCHAPPIJEN
VERMELDING OP EEN AANHANGSEL VAN DE ONTSTAANSREDENEN ERVAN

Het verdient aanbeveling in de aanhangsels het doel ervan te vermelden in de vorm van een titel of van
een conclusie.

ENIGE VOORBEELDEN:':

wijziging van de premie;

kapitaalwijziging;

waarborgvermindering;

jaarlijkse opzegging;

risicowijziging;

wijziging van voertuig en van waarborgen;

wijziging van voertuig zonder wijziging van de waarborgen, enz.

Deze aanbeveling heeft tot doel dat degene die een dossier inkijkt zich gemakkelijk rekenschap kan
geven van de ontstaansredenen van het stuk.
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AANBEVELING 19 AAN DE MAATSCHAPPIJEN
MAAND VAN DE BOEKING DER STUKKEN

Om de overeenstemming van de rekeningen van de maatschappijen en de producenten heel wat te
vergemakkelijken, raadt de B.V.V.O. haar leden dringend aan op de verschillende boekingsdocumenten
(borderel-contant, positief of negatief, enz. ) de maand te vermelden van de registratie ervan op het
rekeninguittreksel producent.
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AANBEVELING 20 AAN DE PRODUCENTEN
INNING DOOR DE PRODUCENT VAN EEN AAN DE MAATSCHAPPIJ TE BETALEN
KWITANTIE

(hetzij uitgegeven bij de inning door de maatschappij, hetzij het voorwerp van terugzending geweest - BRB).
Aanbevolen procedures.

1) De producent, die van zijn inningsmandaat af stand heeft gedaan, maakt aan de Maatschappij onmiddellijk het totale bedrag
van de verschuldigde premie over (PRK of bank).

Deze procedure is de eenvoudigste en maakt het ook mogelijk met zekerheid de in aanmerking te nemen datum vast te
stellen om te bepalen of de uitwerking van een contract niet vanwege niet-betaling opgeschort is.

Om voor de maatschappij de verrekening van de ontvangst gemakkelijker en sneller te maken, dienen de volgende
kenmerken te worden opgegeven :

polisnummer, naam van de verzekeringsnemer, ingangs- of vervaldatum, en dit in deze volgorde.

2) Wanneer producent en maatschappij aangesioten zijn op een netwerk van telecommunicatie is de eenvoudigste werkwijze
"de aanvraag terug kwitantie" via dit netwerk.

Vraag en antwoord zijn dan onmiddellijk, zodat de datum van betaling nog sneller komt vast te staan.
Een eenmaal zo teruggestuurde kwitantie kan nooit terug afgeboekt worden.

Structuur van het bericht ATK (DRQ) in formaat TELEBIB2 :

XEH+03+1+0303’
Verzenden van de documenten Gl S+B400+verzenden van de documenten’ (1)
Begindatum verzekerde periode DTM+041:begindatum:001’ 2
Kwijtingnummer RFF+027:kwijtingnummer’
Polisnummer RFF+001.: polisnummer’
Code motief aanvraag terugzending ATT+B405+code motief’ (©)
Muntcode ATT+A660+muntcode 4
Totaal te betalen MOA+012:totaal te betalen’ 5)
Commissie MOA+015:commissiebedrag’ 5)
Communicatie FTX+018+communicatietekst’

XRH+1
Producentennummer PTY +002+CDV -nr+agentennr bij de mij:002’
Refertenummer producent RFF+003:refertenummer producent’

XRT+Y1

XRH+1

PTY+003
Naam, voornaam verzekeringsnemer NM E+001+naam:voornaam’

XRT+1

XET+03

(1) 1=aan de producent, 2=aan de verzekeringsnemer
(2) formaat DDMMEEJ]
(3) 1= Weigering van teruggezonden kwijting,
2= Kwijting betaald aan producent door klant,
3= Inning van deze kwijting en volgende door producent,
4= Inning van de kwijting door de producent
(4) BEF of EUR
(5) uitgedrukt in belgische franken of eurocent afhankelijk van de muntcode
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